October 27, 2025

G GRAPHISOFT

A NEMETSCHEK COMPANY




Mi a Coupa Supplier Portal CSP Rendelés és Szamla/
(CSP)? lovairas (Credit note)
Kezelés
o
Milyen elédnydkkel jar a Nem CSP-s Bendelés- és
K = Coupa Supplier Portal-hoz Szdmlakezelés
Ta rta |Omjegyzek (CSP) vald csatlakozas?

Hogyan lehet regisztralni és Hol kérhetek segitséget
bejelentkezni a Coupa barmilyen kérdés vagy
Supplier Portal-ra? felmeruld probléma esetén?

Admin Beallitasok

NEMETSCHEK | G GRAPHISOFT
GROUP -




Mi a Coupa Supplier Portal CSP Rendelés és Szamla/

(CSP)? lovairas (Credit Note)
Kezelés

Milyen eldnydkkel jar a Nem CSP-s Bendelés- és
Coupa Supplier Portal-hoz Szamlakezelés

Tartalomjegyzek (C5P}va 0 ceatlakozas?

Hogyan lehet regisztralni és Hol kérhetek segitséget
bejelentkezni a Coupa barmilyen kérdés vagy
Supplier Portal-ra? felmeruld probléma esetén?

Admin Beallitasok

NEMETSCHEK | G GRAPHISOFT
GROUP ™




Mi a Coupa Supplier Portal (CSP)?

A Coupa Supplier Portal (CSP) egy vezet6 e-Procurement / internet alapu platform, amely 6sszekdti
a vasarldkat a beszallitékkal. A Coupa ingyenes minden beszallitd szdmara, igy kdnnyen
uzletelhetnek a Graphisofttal (a Nemetschek Csoport tagja).

Kénnylveé teszi az lUgyfelek és tranzakcidk kezelését. Lehetdvé teszi a beszallitok szamara, hogy
ugyfelenként kezeljék a tartalmakat és beallitdsokat.

A kiemelked6 funkcidk kozé tartoznak:

@ Megrendelések fogadasa és megtekintése, valamit a megrendelésék beérkezésének
visszaigazolasa.

@ Szémlak létrehozasa, megtekintése és klldése

(16 Ugyfélspecifikus elektronikus kataldgusok |étrehozésa és kezelése

@ Nyilvanos és lgyfélspecifikus cégprofilok és utalasi informacidk kezelése
@ Ugyfelekkel folytatott tranzakcidk allapoténak ellen8érzése

Tovabbi segitségért a Coupa Supplier Portal-al kapcsolatban kérjlk, latogasson el az alabbi linkre:
https://success.coupa.com/Suppliers/For Suppliers/Coupa _Supplier Portal
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Milyen elényodkkel jar a Coupa Supplier Portal-hoz (CSP) vald
csatlakozas?

A Coupa Supplier Portal-hoz valé csatlakozas szamos elénnyel jar:

O Nagyobb kontroll a megrendelések feldolgozasa felett

O lobb kommunikacié és atlathatésag a Graphisoft-al torténd tranzakcidkban

O Ingyenes, gyorsan bedllithaté és konnyen hasznalhatd webes applikaciok alkalmazésa
@ Csokkenti a papiralapl tranzakcidk feldolgozasat

@ Csokkenti a fizetési bizonylatok késedelmét a gyorsabb kifizetések érdekében

@ Riportokat készit a megrendelésekrél és szamlakrol

@ Magasabb szinti jelenlét fenntartasa a kulcsfontossagu tigyfeleknél
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Milyen elényodkkel jar a Coupa Supplier Portal-hoz (CSP) vald
csatlakozas?

A Coupa-tél kapott meghivoval a kdvetkezé két lehetéség kinalkozik:

G Respond Without Joining: A beszallitd kitdlti az ‘Information Request’ (rlapot anélkll, hogy csatlakozna a CSP-hez egy
egyszer haszndlatos linken keresztll. Ez a link haszndlat utan lejar. Abban az esetben, ha az Urlapot elutasitjak, a

folyamatot Ujra kell kezdeni egy masik link kérésével az tgyféltdl, vagy a CSP-hez valo regisztracidéval.

@ Join and Respond: A beszallitd regisztral a CSP-re, és bejelentkezés utan kdzvetlenil az ‘Information Request’ (irlapra

jut.
Ha egy beszallité a ‘Join and Respond’ gombra kattint, a kbvetkez8 el6nyok realizalédnak:
K Ismétlédé hozzaférés: A beszallitd egyéni fidkkal rendelkezik és barmikor hozzaférhet minden

informaciéhoz/adathoz.
@ Onkiszolgalé funkcio: A beszallité barmikor kezdeményezhet informéciéfrissitéseket

O Egyuttmikddés: A beszallitdé kdnnyen kapcsolatba |éphet az Gigyfél szervezettel

Ha még nem kapott ilyen meghivét, vagy mar kapott egyet a multban, de nem valaszolt ra, akkor is
lehetésége van regisztralni a megrendeléseinkben talalhaté link segitségével. Tovabbi informacidkért

kérjuk, olvassa el a kbvetkezb fejezetet.
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Hogyan lehet regisztralni es bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?

Mi a teendd a Coupa Supplier Portal (CSP) meghivoval?

1. Iépés: Ha meghivét kapott a Coupa

. Action Required - Nemetschek Group TEST Registration Instructions
Supplier Portal-ra (CSP) zZecoupa q p g

Hello Supplier,
2. |épés: Am eg h fva's e |foga d ésa’ hoz Nemetschek Group TEST wants you to respond by updating your company profile on Coupa, their chosen platform for Spend
. . , . . Management. This information is required so they can transact with you electronically.
kattintson az e-mailben talalhatod ‘Join

g om b ra es reg ISZtra |J on a CO u pa S u p pl ler You can easily update your company information if it ever changes, as well as do things with Nemetschek Group TEST (and your other
PO rta |_On (béve bbe n a kOVGthZé o) | da Ia ko n). buying organizations that use Coupa) like view purchase orders, create invoices, manage POs and invoices, get real-time SMS alerts,

and much more.

Coupa's Supplier Portal is completely free, setup is fast, and it helps you better transact and communicate electronically.

To forward this invitation, please select 'Join and Respond' and select 'Forward this to someone' in the account creation page.

Megjegyzeés: A meghivét a szervezetén Welcome!
bellli kollégaknak a ’Forward Invitation’

gombra kattintva tovabbithatja. (B — )

coupa

Business Spend Management

To get immediate updates via SMS or change notification preferences, go here and adjust your settings
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Hogyan lehet regisztralni es bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?

Hogyan hozhat Iétre Coupa Supplier Portal (CSP) fiokot egy megrendelés lebonyolitdsa soran?

Powered by £,¥COUPA

Ha megrendelést (Purchase Order - PO) kapott, —
és meg nincs CSP-fidkja, de szeretne

, Graphisoft SE Purchase Order #P000000111
regisztralni:
Order Summary

Date 26.09.25
PO Total 30.000,00 EUR
Payment Terms Net 45

1. |épéS: A regisztrécié meg kezdéséhez cortac Verify Your Access for Purchase Order #P000000111
kattintson az e-mailben talalhaté ‘Manage

e receive an email with the One-Time Password (OTP), using which you can access
L] this page.
Order gOHIbra. ( Manage Order J Create Invoice

Orders details below Generate One-Time Password

Your access to this page has expired. Please click on the button below. You will

2. 1épés: A kdvetkezb oldalon kattintson a @ Areacdy have an sccount? Log
‘Create Your Account’ gombra, és regisztraljon

a Coupa Supplier Portal-ra (b6vebben a
kovetkezd oldalakon)

Save Time and Money with Coupa

Orders Invoices Payments

< Create Your Account jo

€amn more about Coupa

NEMETSCHEK | C; GRAPHISOFT |
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Hogyan lehet regisztralni es bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?
Regisztracié a Coupa Supplier Portal-on

Create an Account

Nemetschek Group TEST is using Coupa to transact
Ve Ve . s , . , . s P electronically and communicate with you. We'll walk you
3. IepeS: SZ u kseg esete n J aVltsa kl a hev mezo ket through a quick and easy setup of your account with
Nemetschek Group TEST so you're ready to do business
together.

4. |épés: Allitson be egy jelszét

* Business Name

5. 1épés: Valassza ki a megfelel6 orszagot i e e g et i

6. Iépés: Adja meg az adészamot (vagy valassza a ,,Nincs . N
addszamom” lehetdséget, és adjon meg egy indoklast). €
7.1épés: Fogadja el a Felhasznélasi Feltételeket 3 .
S S Gorgessen lejjebb
8. Iépés: Kattintson a ‘Create an Account’ gombra (5 ) | oo (6 ) ezen az oldalon
[J1do not have a Tax ID nyelv ata”ltasahoz w
e (] accept the Privacy Policy and the Terms of Use

Alternativ megoldasként a regisztracids lépések
atruhazhatdak valaki masra is. Ehhez egyszerlen
kattintson a ‘Forward this to someone’ gombra.

Create an Account

Already have an account? LOG IN

Forward this to someone
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Hogyan lehet regisztralni es bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?

Regisztracié a Coupa Supplier Portal-on

Egy egyszer hasznalatos jelszét fog érkezni .. AR

a megadott e-mail cimre.
Email Verification

We sent a one time verification code to

lrja be ezt a jelSZét a megadOtt m626be grishma.shetty+nextwave @thehackettgroup.com
majd kattintson a ‘Next’ gombra

Ha mégsem érkezett meg a kdd, kattintson
a ‘Request a New code’ gombra egy uj kdd
kéréséhez.

Didn't receive the Verification Code?  Request a New Code

NEMETSCHEK | C; GRAPHISOFT |
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Hogyan lehet regisztralni es bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?

Regisztracié a Coupa Supplier Portal-on

Ha mar létezik CSP-fidk az e-mail domainhez, a Coupa
megjelenitheti a meglévé fiokokat. Ez csak akkor ajanlott,
ha a vallalatnak van egy dedikalt rendszergazdaja a Coupa
Beszallitéi Portalhoz, és a CSP-fidkot professzionalisan
kezelik.

Ellenkez8 esetben vélassza a ‘No, continue creating a new
account’ lehetéséget majd a ‘Next’ gombot

Ez a [épés nem szlUkséges, ha a megadott e-mail cimhez
nem tartozik meg fiok.

NEMETSCHEK | C; GRAPHISOFT.
GROUP

Join an Existing Account?

Provide any of the additional info to get better suggestions.

0 View existing accounts matching email

domain thehackettgroup.com

Business Name

Country/Region

Address Line 1

City State Postal Code

Tax ID DUNS Number

No, continue creating o new account
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Hogyan lehet regisztralni es bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?

Regisztracié a Coupa Supplier Portal-on

Adja meg az elsodleges cimet: Coupa Supplier Portal Onboarding
Fill out required info for your Business Profile before proceeding to Coupa Supplier Portal
1. Iépés: Irja be az Orszagot/Régiot Account Details Payment Information
2. |épés: irja be az 1. cimsort Primary Address
* Country/Region e* Address Line 1 Address Line 2

3. Iépés: Adja meg a Vérost - ®

e * City e* State o* Postal Code
4. 1épés: Adja meg a Megyét
5. 1épés: Adja meg az irdnyitészamot
6. Iépés: Kattintston a ‘Next’ gombra e m
NEMETSCHEK | C GRAPHISOFT. )
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Hogyan lehet regisztralni es bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?

Regisztracié a Coupa Supplier Portal-on

. . £ Coupa Supplier Portal Onboarding
Adja meg a flzeteS| adatOkat’ Fill out required info for your Business Profile before proceeding to Coupa Supplier Portal

s 7 . ;. , (\:/) Primary Address saved successfully
1. 1épés: Fizetési méd neve (@ rooysstom iy

Account Details Payment Information

2. 1épés: Email cim
Virtual Card @ (Customer Supported)

Please enter the following information to receive Virtual Card payments.

e * Payment Method Name (0] e* Email Address

3. Iépés: Kattintson a ‘Next’-re

Alternativ megoldasként dénthet
ugy is, hogy nem fogad el virtudlis
kartyas fizetéseket ettdl az

ugyféltél. Do not accept Virtual Card payments from this customer
e Next
A fizetési adatok megadasa utan Iétrejott a fidkja a Coupa Q T
Supplier Portal-on. A kévetkez6 I1épésben részletes beszallitdi
NEMETSCHEK | G GRAPHISOFT. adatokra van szlkség. .
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Hogyan lehet regisztralni es bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?

Regisztracid/belépés utan jelentkezzen be a Coupa Supplier Portal-ra

Az el6z8 |épések elveégzése utan sikeresen regisztraltalt. Felhivjuk figyelmét, hogy a CSP-fidk létrehozasa 6nmagaban
nem teszi lehetévé az egylttmikddést a Coupan keresztil. A sikeres regisztracié csak a regisztracios (rlap
benyujtasa és j6vahagyasa utan teljes, melyekrdl a kévetkezd oldalakon olvashat bévebben.

Amint Ujra bejelentkezne a Coupa Supplier Portal-on (https://supplier.coupahost.com/), ezt az ablakot fogja latni.
Egyszerlen bejelentkezhet a CSP-be az e-mail cimével és jelszavaval:

Register

Log In

New to Coupa? Create your account or click here for help Welcome back! Login or click here for help

First Name * Email Address | Email Address

*Password @ Password

Forgot Your Password?

Last Name
Company

* Email

NEMETSCHEK | C; GRAPHISOFT. |
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https://supplier.coupahost.com/

Hogyan lehet regisztralni es bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?

Regisztracié a Coupa Beszallitéi Portalon

A CSP-fidk létrehozéasa és

*coupa Supp'_]er porta[ NEXTWAVE ~ | NOTIFICATIONS @ @ HELP ~

bejelentkezés utan megjelenik a A nwices  Orders
regisztrécids (rlap (SIM Form), amelyet Susiness roie.Loga it [ nfamation i) _Pertrmance Evatuation
ki kell téltenie.

Nemetschek Group TEST Profile | Nemetschek Group TEST -
1. [épés: Kattintson a hiperhivatkozasra Form Responses
az Urlap eléréséhez és a kitoltési
folyamat megkezdéséhez Al— Sl S 2]

Ha bezarta vagy elhagyta ezt az oldalt,
kattintson a ‘Business Profile’ fulre,
majd az ‘Information Requests’
lehetdségre, hogy ismét elérje.

NEMETSCHEK

C GRAPHISOFT.
GROUP AESAME

Form Status Created Date Submitted At

e I—ISIM 1.2_Ext Upd_New_Sup_V7 New 03/21/25 MNone

Perpage 15 | 45 | 90

Felhivjuk figyelmét, hogy a CSP-fiok
|étrehozésa 6nmagaban nem teszi lehetbvé
az egyuttmdkddést a Coupan keresztul. A
sikeres regisztracié csak a regisztracios
drlap benyujtasa és jévahagyasa utan teljes.
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Hogyan lehet regisztralni es bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?

Regisztracié a Coupa Beszallitéi Portalon

N 4

Kérjik, téltse ki hidanytalanul a regisztracios
drlapot.

A kbvetkez6 informacidkra lesz sziikség:

* Cim adatok

 Bankszamla adatok

 Addszam

* Rendelési email cim (email cim, ahova a
megrendeléseket kuldhetjuk)

* FO6 kapcsolattarté adatai

Miutdn minden informacioét kitoltott, kattintson a
‘Submit for Approval’ gombra a regisztracios
folyamat befejezéséhez.

NEMETSCHEK | C; GRAPHISOFT.
GROUP

Welcome to the Supplier Onboarding Process @ Nemetschek

In order to add you to our supplier database, we need your support. Please fill out the questionnaire below completely and return it to us as soon as
possible.

Please read this important information!

Before filling out this questionnaire, we strongly recommend that you register for the Coupa Supplier Portal (CSP), which is free of charge for you as a supplier. This
allows you to access this form again and again, whether to make comections as part of the initial submission of data or to proactively keep the data up to date

afterwards. In addition, you can receive orders from us centrally in CSP and perform order-related follow-up actions, such as creating shipping

notifications or tax-compliant inveices. You can also use the CSP to find new business relationships, as all Coupa customers can access your

public company profile and connect with you with just a few clicks.

Please note: If you did not register for the CSP and this form is due to incomplete or incorrect data rejected by one of the approvers, it cannot be accessed
again for processing without a CSP account and must be completely filled out again!

If you would like to create your free CSP account now, please close this browser window and return to the email invitation in your inbox. Click "Join and Respond” in
the email to create a CSP account. After you complete the CSP registration, you will be automatically redirected back to this form!

Basic Company Information

* Legal Name

NextWave Logistics

Please enter the full company name.

Website

18



Hogyan lehet regisztralni és bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?

Regisztracié a Coupa Beszallitéi Portalon

Adja meg a bankszamla adatait:

Bank Account Information

1. épés: Valassza ki a bankszdmla tipusat, és a

Please provide the bank account details to which we are to remit payment for any outstanding liabilities owed to your

kovetkezO oldalon adja meg az dsszes company.

. . , . You have the option to set up either an IBAN or a non-IBAN bank account. If your banking institution has provided you with
ba N k|/f| ZeteS| a datot: an IBAN, please enter the details of the IBAN account.

Account Validation Document
 Kedvezmeényezett neve e " fype of bank account
O IBAN-Account + BIC/ SWIFT
° - _ .
Ba n k n eve O Non-IBAN Account + BIC / SWIFT / Routing Number In order to release payments to you, we require a verification document that shows the registered company

as the account holder.

«  FORINTOS SZAMLA ESETEN: Non-IBAN Account
type + Ba n k COd e + Ba n k ACCOU nt num be r your company name, full bank account details and bank’s official stamp or seal.

° N E M FO R I NTOS SZAM LA ES ETE N : | BAN 'ACCOU nt + B I C / Option 2 Obtain an official company letterhead including company name, company address, full bank

account details, a signature of a managing director or a person with power of attorney or a person who is
SWl FT Cod e legally authorized to represent the company and the date of signature.

Option 1 (preferred): Obtain an official bank confirmation letter from your financial institution which includes

ATTENTION: If you have entered a deviating beneficiary, make sure to upload a document that confirms the
assignment of receivables and the entered bank account details! This can be, for example, a confirmation

Toltse fel a Banki Igazolé Dokumentumot: ST rom the factoning contracter

Important: Ensure that the bank details on the uploaded document match exactly with the information you've
entered in your Coupa profile

2. 1épés : Toltse fel a banki igazolé dokumentumot, amely
azt igazolja, hogy a megadott bankszamlaadatok a
cégéhez tartoznak. -Banking Supporting Document
Magyar cégek esetében az E-cégjegyzékbdl lementett

cégkivonat alkalmas erre a célra. emﬁachmm

Add File

NEMETSCHEK | & GRAPHISOFT. 19
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Hogyan lehet regisztralni és bejelentkezni a Coupa Supplier Portal-ra?

Segitség a magyar Banki adatok €s addészam megadasdhoz
Amennyiben Forintos bankszamlara szlkséges a banki atutalast

*Type of bank account

kezdeményezni, kérem valassza ki a non-IBAN formatumot a ——— O IBAN-Account + BIC / SWIFT
szamlara tipusra vonatkozdan, majd az aldbbi mdédon adja meg az [®| Non-IBAN Account + BIC / SWIFT / Routing Number
adatokat:
. ; L, B ; B L, * Does the bank managing the account possess a SWIFT or BIC code?

Az itt [athato kerdeésnél kérem valassza a “No” opciot: —— O Yes

@|No
Ez utdn megjelenik a Bank Code mez6, melybe a bankszamlaszam
elsé 8 darab szamjegyét szikséges megadni, kdtdjel és sz6kdéz —
nélkul: * Bank Code

- o

A Bank Account Number mez6be a bankszamlaszam utolsd 16
szamjegyere van szukseg, szintéen kotdjel vagy székdz nelkul: ——

Please enter the bank code of the bank that manages the account

For Hungarian bank accounts, the bank code should be the first 8 digits of the full 24-digit bank account
number. Please ensure only the remaining 16 digits are entered to the 'Bank Account Mumber' field.

Tovabba fontos, hogy az addészam megadasanal a nemzetkozi
addszam (HU########) megléte eldnyds, de szamunkra nem
elegendd, magyar cégeknél a rendszerink szamara ugyanis a belfoldi P
formatum az elengedhetetlen. Kérem hazai formatumnak
megfeleléen ezt mindenképp adjak meg (########-#-##) illetve a
hazai formatum megadasakor jeldljék be a “Local” mezbt is

NEMETSCHEK | & GRAPHISOFT. 20
GROUP
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Admin Beallitasok

M3as felhasznaldk hozzdadasa

SzUkség esetén tobb felhasznaldt is zxcoupa supplier portal DEMO | NOTIFICATIONS @ | HELP -
hozzaadhat a Coupa Supplier Portal-
hoz a feladatok elvégzéséhez. Ehhez
lépjen a ‘Setup’ fulre, és kattintson a R TeKintse &t a CSP _ ' _
‘Invite user’ gombra. = besllitasokat Kattintson az ‘Invite User’-re, ha e-mailt
Admi szeretne kuldeni egy szervezetén bellli
min Users I kolléganak a CSP-hez valé csatlakozasrol.

A meghivott felhasznalok e-maliben .27 o | ] - 3

Home Profile Forecasts Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Business Performance Sourcing Add-ons

Setup

=1

rd V 4 7 I
kapnak meghivét a csatlakozasra. A | — |
S se . , . I User Name Email Status Permissions Customer Access Actions
felhaszna|0| JOgOSUItsagOk |S Merge Suggestions I i ) ) —
L, , I Demo uatsupplier cgm+2006@gmail.com e ASNs TEST - CompuGroup Medical SE |_ Edit |
beallithatok ezen a lapon. | ReaueststoJan | cortact pamn & Co. KGaA
I Legal Entity Setup I Catalogs
I Early Payments
Tova bb| CSP-beallltaSOk a > I Fiscal Representatives ;:orecast Planner Kattintston az ‘Edlt'
, , nvoices
'Setup’ Iapon talalhaték. I Remit-To I Order Changes gombra a CSP-ben
. . Order Line Confirmat
Megjegyzes: ezeket a | sFTPAccounts | ogers lévd felhasznaldi
'beallltasolkat csak admln” | oo eron | Payments jogosultsagok
jogosultsaggal rendelkezd _ | Senvice/Time Sheets modositasahoz.
el I sFTP File Errors (to Sourding
) ) L, Customers) l
modOSIthatjak. e Perpage 5 10| 15
NEMETSCHEK |  GRAPHISOFT. Z

GROUP



Admin Beallitasok

Felhaszndldi értesitések frissitése

A felhasznaldk frissithetik fiokbeallitasaikat DEMO~ = NOTIFICATIONS @ = HELP ~
és értesitési preferenciaikat. Miutan a CSP —_—————— )
w2 y . o p | Account Settings
kezdokepernyOJenek JObb felsO sarkaban a | Notification Preferences | rcing Add-ons
felhasznalénévre kattint, az ‘Account T T T T T -
settings’ gombbal szerkesztheti a B
keresztnevét, vezetéknevét, e-mail cimét és
je|SzaVét My Account Notification Preferences
You will start receiving notifications when your customers enable them.
Settings
A felhasznaldénak frissitenie kell . Moblle(sis) [ o1
fiokbedllitdsait és értesitési preferenciait, dvtction .

amikor el6szor bejelentkezik a Coupa
Beszalliti Portalra.

Account Access

Request to Join Online Email O SMS
Merge Request Online Email O sms
Megjegyzés: Az ‘Online’ értesités
o, e, ., Announcements
jelolonegyzet a CSP-n bellli értesiteseket _ _
New Customer Announcement Online O Email O sMs

jeloli.
Business Performance

Business Performance Role Granted Online O Email O sMs

NEMETSCHEK | C; GRAPHISOFT
GROUP e cous
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Mi a Coupa Supplier Portal CSP Rendelés és Szamla/

(CSP)? lovairas (Credit Note)
Kezelés

Milyen eldnydkkel jar a Nem CSP-s Bendelés- és
Coupa Supplier Portal-hoz Szamlakezelés

Tartalomjegyzek (C5P}va 0 ceatlakozas?

Hogyan lehet regisztralni és Hol kérhetek segitséget
bejelentkezni a Coupa barmilyen kérdés vagy
Supplier Portal-ra? felmeruld probléma esetén?

Admin Beallitasok

NEMETSCHEK | G GRAPHISOFT
GROUP ™




CSP Rendeléskezelés

A CSP-felhasznal6 megtekintheti
és kezelheti az 6sszes

megrendelését és szamlajat a CSP

kezdb6képernydjén az ‘Orders’
vagy az ‘Invoices’ menupontra
|€épve, és a legdrdulé menubdl
kivalasztva a megfelel6 lgyfelet
(ha egynél tébb van).

Az ‘Orders’ listdban a sarga érme
ikonra kattintva elindithatja az
adott megrendeléshez (PO)
tartozé szamla létrehozasanak
folyamatat, mig a ,,piros érmek”
ikonra kattintva elindithatja a
jévairas létrehozasanak
folyamatat.

NEMETSCHEK | C; GRAPHISOFT
GROUP

£,zcoupa supplier portal

0 Invoices Orders Business Profile Payments

TEST~ | NOTIFICATIONS @) HELP -~

TS| Test Supplier UAT

Service Sheets Items ASN Sourcing Forecasts Catalogs Setup More...
ago | View Profile
' : i 3 TEST~ | NOTIFICATIONS HELP ~
£rzcoupa supplier portal 25}

Recent Activity
| netschek Group \:5\.'\

Invoice # Test Invoice 111

Nemetschek Group TEST » 50000000.0 « HUF » 50000000.0 HUF Paid

Order # POD0000045

ﬁ Invoices Business Profile Payments Service Sheets Items ASN Sourcing Forecasts Setup More...

Orders Order Lines Returns Order Changes Order Line Changes Order Confirmations Order Confirmation Lines More...
— — — — — — — — —
l Select Customer Nemetschek Group TEST - I

Purchase Orders

Instructions From Customer

{Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Purchase Order list page}

view ] . l Search

PO Number Order Date Status Acknowledged At tems. Unanswered Comments Total Assigned To
IPOE-DGGE-DES 0825125 Issued None Test Service No 50,000,000 HUF
PO00000057 08125125 Issued None Test Service No 50,000,000 HUF
PO00000052  08/06/25 Soft Closed  None 50 Each of Test ltem UAT No 250,000.00 EUR
PO00000051  08/06/25 Issued None 50 Each of Test ltem UAT No 250.000.00 EUR
PO00000050  08/06/25 Issued None 50 Each of Test ltem UAT No 250.000.00 EUR
PO00000049  08/06/25 Issued None 70 Each of Test ltem UAT No 350,000.00 EUR
PO00DO0048  08/06/25 Issued None 50 Each of Test ltem UAT No 250,000.00 EUR
PO00000046  08/05/25 Issued None Test ltem UAT No 125,000.00 EUR
PO00000045  08/05/25 Issued None Test ltem UAT No 50,000,000 HUF
PO00000044  08/05/25 Soft Closed  None Test ltem UAT No 50,000,000 HUF
PO00000043  08/05/25 Issued None Test ltem UAT No 50,000,000 HUF

Actions

=

0

e

0 U0 g o o
a A A d

&m

25



CSP szamlakezelés

Miutan készen 4ll az

(Xl £Xd 7 .
elkiildott beszerzési Purchase Orders
y 4 (4 V4
megrendelés alapjan szamla
Instructions From Customer
V4 7 ’
Ietrehozasa ra, a CS P' {Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Purchase Order list page}
Z 1 4 M limle +ln e Artinm fa lnvumicas framm o Dhirerhaca Ordar
felhasznald megkeresheti a Click the = Action to Invoice from a Purchase Orde
77 y 4 .
megfeleld beszerzesi v Search 0
V4 7 .
m eg re n d e I eSt, ra kattl nth at a PO Number Order Date  Status Acknowledged At Items Unanswered Comments Total Assigned To  Actions
—
, , . ey o . IPo:unooc-oss 08/25/25 Issued None Test Service No 50,000,000 HUF | |§E
Sa rga erme |k0nra, kItOIthetl PO00DD005T  08/25/25 Issued None Test Service No 50,000,000 HUF ==
oo 7 77 V4
aZ 0sszesre | evans m eZO'I:J es PO0O0DOO052  0B/06/25 Soft Closed  Mone 50 Each of Test ltem UAT No 250,000.00 EUR
. . 7 7 PO0000005T  08/06/25 Issued None 50 Each of Test ltem UAT No 250,000.00 EUR =
elktldheti a szamlat az -
- ) o, i PO00000050  08/06/25 Issued None 50 Each of Test liem UAT No 250,000.00 EUR -
Ugyfelnek Jova hagyasra. PO00000049  08/06/25 Issued None 70 Each of Test liem UAT No 350,000.00 EUR -
PO00000043  08/06/25 Issued None 50 Each of Test liem UAT No 250,000.00 EUR S
PO00000046  08/05/25 Issued None Test ltem UAT No 125,000.00 EUR =
Alapértelmezett médon a -
., o, PO00000045  08/05/25 Issued None Test ltem UAT No 50,000,000 HUF S
beszallitok csak kiallitott PO00000044  08/05/25 Soft Closed  None Test ltem UAT No 50,000,000 HUF
meqgrendelések alapjan tudnak PO0000043  0B/0525  Issued None Test ltem UAT No 50,000,000 HUF S

szamlakat létrehozni.

NEMETSCHEK | C; GRAPHISOFT
GROUP e cous



CSP szamlakezelés

Create Invoice create

o General Info

- From

Szamla fejléc adatok: @ oo

*Invoice Date | 17/09/2025 [) @

Payment Term Net 30
Date of Supply | 17/09/2025 |:/

1. Iépés: Adja meg a szdmlaszamat (az
eredeti szamla szerint)

*Currency |HUF
Delivery Number

Status Draft
Image Scan Mo file chosen
2. lépés: Adja meg a szamla datumat

Supplier Note

— ——————
LAnachmema © Add File | URL | Text J

Cash Accounting
Scheme

3. |épés: Csatolja a szamlat

Margin Scheme

New Means Of

Felhivjuk figyelmét, hogy a Graphisoft SE Tamspor
szamara kotelez6 a szamla mellékletként

valé csatolasa. Ezen file hidnyaban a szamla

nem nyujthaté be.

NEMETSCHEK

C GRAPHISOFT.
GROUP AESAME

* Supplier Test Supplier UAT (1801)

* Supplier VAT ID

* Invoice-From Address

* Remit-To Address

* Ship-From Address

2 To

HU12345678 ~

Test Supplier UAT,O
Budapest

300 Main Street
10000

Hungary

Test Supplier UAT,O
Budapest

300 Main Street
10000

Hungary

Test Supplier LIAT,O
Budapest

300 Main Street
10000

Hungary

Customer Nemetschek Group TEST

* Bill-To Address

* Buyer VAT IDVAT

Ship to Address

Payment Method

Graphisoft SE
Budapest
Zahony u. 7
1031

Hungary

HU13615556 «

Budapest
Zahony u. 7
1031

Hungary
Location Code: 1



CSP szamlakezelés

Szamlasor adatok: Lines
4. 1épés: Sziikség esetén mddositsa a
leirast
5. 1épés: Adja meg a szamlasor NETTO o @
ARAT

© raine @ P

6. Iépés: Valassza ki az alkalmazandd
AFA-kulcsot

7. 1épés: Kattintson a ‘Calculate’ gombra
annak ellenérzéséhez, hogy a nettd és
bruttd dsszegek helyesek-e, €s hogy az
AFA teljes 6sszege helyesen van-e
Kiszamitva

8. 1épés: Kattintson a ‘Submit’ gombra

NEMETSCHEK | & GRAPHISOFT.
GROUP

9 1,000,000 @ <

Supplier Part Number

Lines Net Total 1,000,000
Lines VAT Totsls 270,000

Tax Reference
Tax Reference

Tax Reference

Total VAT 270,000

Net Total 1,000,000

Gross Total 1,270,000

e el -— 1 O )

Megjegyzés:

Ha t6bb megrendelési
sor van, de csak néhany
sort sziikséges
szamlazni, akkor ezzel a
gombbal térélheti a nem
relevans szamlasorokat.
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CSP szamlakezelés

Ha egy beszerzési megrendelést hibasan szamlaztak ki, vagy ha
barmilyen mas ok van jévaird szamla kiallitasara, a CSP
felhasznald jévairast hozhat Iétre a piros érme ikonra kattintva

és a vonatkozdé mezdok kitoltésével.

Fontos megjegyezni, hogy a jévaird szamla sikeres

benyujtdsahoz az eredeti szdmlaszam és datum szikséges a
jévaird szamla fejlécében. Ha a megrendelést korabban még
nem szamlaztak ki, j6vairdé szdmla nem hozhaté Iétre.

Purchase Orders

Instructions From Customer

{Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Purchase Order list page}

PO Number
I PO00000059
PO00000057
P0O00000052
PO00000051
PO00000050
P0O00000049
P0O00000048
PO00000046
PO00000045
PO00000044
PO00000043

NEMETSCHEK
GROUP

Order Date
08/25/25
08/25/25
08/06/25
08/06/25
08/06/25
08/06/25
08/06/25
08/05/25
08/05/25
08/05/25
08/05/25

Status
Issued
Issued
Soft Closed
Issued
Issued
Issued
Issued
Issued
Issued
Soft Closed

Issued

Acknowledged At Items

Test Service
Test Service

50 Each of Test ltem UAT
50 Each of Test ltem UAT
50 Each of Test ltem UAT
70 Each of Test Item UAT
50 Each of Test ltem UAT
Test ltem UAT

Test ltem UAT

Test ltem UAT

Test ltem UAT

C GRAPHISOFT.

ANEMETSCHEK COMPANY

~ I Search

Unanswered Comments
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No
No

Total Assigned To

50,000,000 HUF
50,000,000 HUF
250,000.00 EUR
250,000.00 EUR
250,000.00 EUR
350,000.00 EUR
250,000.00 EUR
125,000.00 EUR
50,000,000 HUF
50,000,000 HUF
50.000.000 HUF

Actions

e
s
&
s
s
S

o

Select Customer Memetschek Group TEST

Create Credit Note create

General Info

From

* Credit Note #

* Credit Note Date

Payment Term Net 45

Original Date of Supply
*Currency | HUF
Delivery Number

Status Draft

(r— — —
* Original Invoice #
— — —

— —
l * Original Invoice Daﬂ
— —

* Supplier Test Supplier UAT (1801
i * Supplier VAT ID | HU12345678 ~

*Invoice From Address Test Supplier U.

Budapest
300 Main Street
10000

Hungary

* Remit-To Address Test Supplier UAT,
Budspest

Image Scan [ Choose File | No file chosen * Ship From Address  Test Supplier
Budapest
< - 300 Main Street
t
upplier Note 10000
Hungary
)
r— — — — —
Attachments ) Add File | URL | Te: To
— — — — —

Cash Accounting
Scheme

* Credit Reason
Margin Scheme

New Means OF
Transport

Lines

Customer Nemetschek Group TEST

* Bill To Address

Hungary

*Buyer VAT ID | HU12815558 «

Ship to Address Budapest
Zahony u. 7

Hungary

Requestor Email
Address

Adjustment Type P

Type Description
=

PO Line

Billing
GSE-808-4031005-GS

2= 50,000,000 @

50.000,000.00

Contract Supplier Part Number



CSP Rendeles- és Szamla/ Jovaira

A CSP-felhasznal6 megtekintheti és
kezelheti az 6sszes szamlajat és Credit
Note-jat a CSP kezd8képernydjén az
‘Invoices’ menUpontra lépve, és a legorduld
menubdl kivalasztva a megfeleld Ugyfelet
(ha egynél tébb van).

A bedllitdsoktdl figgden a CSP
felhasznaldk a kovetkezOket tehetik:

« Szamlak létrehozasa meglévd
rendelésekbdl

* Jovairdé szamla (Credit Note) |étrehozasa
» Szamlavitdk megoldasa
*  Meglévd szamlak érvénytelenitése

NEMETSCHEK

C; GRAPHISOFT.
GROUP

Vv 4 V4

Kezelés

T~ | NOTIFICATIONS @) | HELP v

i
wm(es ) Owers  Business Profile  Paymen ts  Service Sheets  ltems  ASN  Sourcin g  Forecasts  Catalogs  Setup  More..
—

15 Test Suppl.ierEJAT

Recent Activity View « @ Ammatineamante

Totals & Taxes

Lines Net Total

Lines VAT Totals VAT 27.0%

Shipping
Handling
Misc

Total VAT 41,580,000.00 HUF

Net Total 154,000,000.00 HUF

Gross Total 195,580,000.00

HUF

385,000.00
103,950.00

0.00
0.00
0.00

103,950.00 EUR

385,000.00 EUR

488,950.00 EUR
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Mi a Coupa Supplier Portal CSP Rendelés és Szamla/
(CSP)? lovairas (Credit Note)

Kezelés

Milyen elénydkkel jar a Nem CSP-s Rendelés- és
Coupa Supplier Portal-hoz Szamlakezelés

Tartalomjegyzek (C5P}va 0 ceatlakozas?

Hogyan lehet regisztralni és Hol kérhetek segitséget
bejelentkezni a Coupa barmilyen kérdés vagy
Supplier Portal-ra? felmeruld probléma esetén?

Admin Beallitasok

NEMETSCHEK | G GRAPHISOFT
GROUP ™




Nem CSP-s Rendelés- és Szamlakezelés

SAN (Supplier Actionable Notification)

Azok a beszallitdk, akik ugy déntenek, hogy nem regisztralnak a Coupa
Supplier Portal-on, szdmlakat kiildhetnek be a Supplier Actionable Notification
segitségével.

A Supplier Actionable Notifications (SAN) lehetévé teszi a beszallitdk szamara,
hogy kdzvetleniil a Coupaban |étrehozott beszerzési megrendelésekrdl érkezé
email értesitésekbdl intézkedjenek, lehetéséget biztositva a beszerzési
megrendelések visszaigazolasara, szamlak létrehozasara, megjegyzések
hozzaflizésére a beszerzési megrendeléshez, vagy CSP-fidk lIétrehozasara, ha
ki szeretnék hasznalni az tgyfeleikkel a CSP-n keresztul torténd
egyuttmUkodés elbnyeit.

Beszallitok, akik korabban mar regisztraltak a CSP-re is igénybe vehetik a SAN
elényeit.

Azok a beszalliték, akik ezt a mddszert valasztjak, nem tudjak kdzvetlendl
kezelni megrendeléseiket és szamlaikat, és nem tudnak kézvetlenl jévaird
szamlakat (Credit note) |étrehozni a kiallitott szdmlakkal szemben.

Azok a beszallitok, akik korabban nem hasznaltak a Coupa platformot és ezért
ott nem rendelkeznek regisztralt fizetési cimmel, a rendszer sziikségesse teszi
ezeknek a kdtelezd mezdknek a kitoltéset a megfeleld informacidval.

NEMETSCHEK | ( GRAPHISOFT

GROUP

Graphisoft SE Purchase

Order Summary
Dat 5

Order #POD0000062

Email értesités

elénézete
NEMETSCHEK
GROUP TEST _
Create Invoice create
General Info From
D 2 er VAT I E321
15 Addr Test pp e
bt 10 v :'1’
Choose F KA.
upp! Joe, M »

To
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Nem CSP-s Rendelés- és Szamlakezelés

Szamla fejléc adatok:

1. Iépés: Adja meg a szdmlaszamat (az
eredeti szamla szerint)

2. lépés: Adja meg a szamla datumat

3. |épés: Csatolja a szamlat

Felhivjuk figyelmét, hogy a Graphisoft SE
szamara kotelez6 a szamla mellékletként
valé csatolasa. Ezen file hidnyaban a szamla
nem nyujthaté be.

NEMETSCHEK

C GRAPHISOFT.
GROUP AESAME

Create Invoice create

o General Info

- From

o * Invoice #

*Invoice Date

Payment Term

Date of Supply
* Currency
Delivery Number

Status

Image Scan

Supplier Note

17/09/2025 [i) @

Net 30
17/09/2025 [ii)

HUF w

Draft

Choose File |No file chosen

— ——————
LAnachmema © Add File | URL | Text J

Cash Accounting
Scheme

Margin Scheme

New Means Of
Transport

* Supplier Test Supplier UAT (1801)

* Supplier VAT ID

* Invoice-From Address

* Remit-To Address

* Ship-From Address

2 To

HU12345678 ~

Test Supplier UAT,O
Budapest

300 Main Street
10000

Hungary

Test Supplier UAT,O
Budapest

300 Main Street
10000

Hungary

Test Supplier LIAT,O
Budapest

300 Main Street
10000

Hungary

Customer Nemetschek Group TEST

* Bill-To Address

* Buyer VAT IDVAT

Ship to Address

Payment Method

Graphisoft SE
Budapest
Zahony u. 7
1031

Hungary

HU13615556 «

Budapest
Zahony u. 7
1031

Hungary
Location Code: 1



Nem CSP-s Rendelés- és Szamlakezelés

Szamlasor adatok:

4. |épés: Szikség esetén modositsa a
leirast

5. 1épés: Adja meg a szamlasor NETTO
ARAT

6. Iépés: Valassza ki az alkalmazandd
AFA-kulcsot

7. 1épés: Kattintson a ‘Calculate’ gombra
annak ellenérzéséhez, hogy a nettd és
bruttd dsszegek helyesek-e, €s hogy az
AFA teljes 6sszege helyesen van-e
Kiszamitva

8. 1épés: Kattintson a ‘Submit’ gombra

NEMETSCHEK

C; GRAPHISOFT.
GROUP

Supplier Part Number

Tax Reference
Tax Reference

Tax Reference

Total VAT

Net Total

Gross Total

Can

el

1,000,000 © <

Megjegyzés:

Ha t6bb megrendelési
sor van, de csak néhany
sort sziikséges
szamlézni, akkor ezzel a
gombbal térélheti a nem
relevans szamlasorokat.

1,000,000
270,000

270,000

1,000,000

1,270,000

SaveasDraft | Caloulate | m @
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Mi a Coupa Supplier Portal CSP Rendelés és Szamla/
(CSP)? lovairas (Credit Note)

Kezelés

Milyen eldnydkkel jar a Nem CSP-s Bendelés- és
Coupa Supplier Portal-hoz Szamlakezelés

Tartalomjegyzek (C5P}va 0 ceatlakozas?

Hogyan lehet regisztralni és Hol kérhetek segitséget
bejelentkezni a Coupa barmilyen kérdés vagy
Supplier Portal-ra? felmerild probléma esetén?

Admin Beallitasok

NEMETSCHEK | G GRAPHISOFT
GROUP ™




Hol talalok segitséget és tamogatast?

A Coupa Support funkcié hasznalata

A felhasznaldk kénnyedén kérhetnek
segitséget a Coupa chatboton keresztl,
ha barmilyen kérdésuk vagy problémajuk

adodik.

Hogyan: Miutan megadta elérhet6ségi
adatait és a probléma tipusat, egy Coupa
szakértd felveszi Onnel a kapcsolatot, €s

segit a megoldasban.

Create an Account

Grow your Business on Coupa with a Free Account

* Business Name

* Email

* First Name * Last Name
* Password * Confirm Password
L2
* Country/Region * Tax Registration

1 do not have a Tax ID

Ol accept the and the

Already have an account? LOG IN

Kattintson a ‘Send a
support request’
gombra, ha
segitséget szeretne
kapnia Coupa
szakértditol konkrét
kérdéssel vagy

problémaval
kapcsolatban

PR X
| — |

Ez az informéciés anyag a Coupa 2005. oktéber 1-én elérhetd verzié (stable_043.2.3) alapjan készlilt. Graphisoft és a Nemetschek Group nem vaéllalja, hogy ezt az anyagot a

tovabbiakban frissiti az esetleges Uj Coupa verziékhoz vagy fejlesztésekhez.

NEMETSCHEK | ( GRAPHISOFT.

GROUP
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